
Standard Operating Procedure (SOP) Ujian Munaqosyah dan Seminar Proposal 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Islam UIN Raden Mas Said Surakarta 

 

Tata Cara Sidang Munaqosyah dan Seminar Proposal: 

1. Komposisi sidang terdiri dari 1 mahasiswa yang diuji dan 3 dosen penguji, dengan 

syarat mahasiswa didampingi oleh pembimbing sebagai penguji pertama. 

2. Mahasiswa mengumpulkan hardfile draft tugas akhir kepada penguji maksimal H-2 

ujian. 

3. Mahasiswa berpenampilan rapi dengan mengenakan kemeja putih, celana/rok kain 

hitam polos, jilbab hitam polos (mahasiswi) dan jas almamater. 

4. Mahasiswa hadir 30 menit sebelum jadwal ujian, dan tidak ada toleransi keterlambatan 

kehadiran ujian. 

5. Sidang dibuka oleh ketua sidang (penguji pertama), dengan urutan sbb: 

a. Mengucapkan salam dan memanjatkan puji syukur kepada Allah SWT 

b. Memperkenalkan jajaran penguji sidang kepada mahasiswa 

c. Memimpin doa 

6. Mahasiswa wajib memaparkan penelitiannya dengan menggunakan slide PPT. 

7. Mahasiswa menyiapkan rujukan artikel dan buku yang digunakan. 

8. Durasi pelaksanaan ujian selama 60 menit. Ujian dilaksanakan secara tertutup tanpa 

dihadiri partisipan. 

9. Mahasiswa mempresentasikan skripsinya terkait dengan laporan tugas akhir mahasiwa 

maksimal 10 menit. 

10. Penguji mengajukan pertanyaan/ komentar/ masukan kepada mahasiswa. 

11. Mahasiswa tidak diperkenankan merekam saat ujian berlangsung. 

12. Dalam rangka menjaga objektivitas dan integritas maka mahasiswa. Dilarang 

Membawa Makanan/Snack/Hadiah dalam Bentuk Apapun pada saat pelaksanaan 

ujian. 

13. Penguji yang tidak hadir tanpa konfirmasi saat ujian sudah dimulai, akan otomatis 

dilakukan penggantian penguji. 

 

Sidang Skripsi  merupakan moment sekali seumur hidup bagi mahasiswa, oleh karena itu 

mari kita ciptakan kesan mendalam bagi mahasiswa yang akan dikenang sepanjang 

hidupnya 
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